
AYRILMA İŞLEMLERİ SÜREÇ AKIŞI 

(NAKLEN ATANMA VE GÖREVDEN AYRILMA)

Döküman 

Kodu       

Yayın Tarihi     

Rev. No / 

Tarihi 

Sayfa Sayısı     

IDU_SA_PDB_029

SÜREÇ SORUMLUSU ONAYLAYAN

ÖNCÜL SÜREÇ

GİRDİ

İŞLEMLER / 

SÜREÇLER

ÇIKTI

İZLEYEN SÜREÇ

SÜREÇ HEDEFLERİ PERFORMANS GÖSTERGESİ İZLENME ŞEKLİ

Karşı Kurumdan 

Gelen Muvafakat 

Talep Yazısı

Naklen Atanma ve 

Görevden Ayrılma 

Süreci Başlangıcı

İlgilinin   Görevli 

Olduğu Birime 

Görüş Sorulur

PDB (İlgili Özlük Birimi)

Rektörlük Makamı

İlgili Birim

İlgili Kurum

Muvafakat Talebi 

Bildirim Yazısı

İlgili Birimden 

Gelen Görüş Yazısı

Muvafakat Uygun 

Görüldü Mü?

Rektörlük  Makamına 

Arz Edilir

Karşı Kurumun 

Muvafakat Ta lebine 

Cevap Yazısı ve 

Hizmet Belgesi

İlgili B irim 

Muvafakat 

Görüşünü Bildirir 
Olumsuz

Karşı Kuruma 

Muvafakatın Uygun 

Görülmediği 

Bildirilir

Karşı Kuruma 

Muvafakatın Uygun 

Görüldüğü Bildir ilir

Olumlu

Karşı Kurumdan Gelen 

Atama Onayı ve Görevden 

Ayrılış Sorma Yazısı 

İlgili Birime Atama 

Bildirilir ve Görevden 

Ayrılış Tarihi Sorulur

Atama Bildirim 

Yazısı

İlgili B irim İlişik 

Kesme İşlemlerini 

Yapar ve PDB'ye 

Bildirir

İlgili Birimden Gelen 

Görevden Ayrılma Tar ihi 

Bildirimi ve İlişik Kesme 

Belgesi

Maaş Nakil Belgesi 

Düzenlenir  ve İlgilinin 

SGK Tesc il Üzerinden 

İşten Ayrılışı, YÖKSİS, 

HİTAP ve  PBS 

Üzerinden Naklen 

Ayrılış Kaydı Yapılır

Karşı Kuruma  Görevden 

Ayr ılışı Bildirilerek Maaş 

Nakil Belgesi ve  Özlük 

Dosyası Gönderilir

Ayr ılış Bildirgesi 

İlgilinin  Görevli 

Olduğu Birime, 

Maaş  Birimine ve 

Bilgi İşleme 

Bildirilir

Görevden Ayrılış 

Bildirim Yazısı ve 

Özlük Dosyası

İlgili Evrak 

Arşivlenir

Ayr ılış Bildirim 

Yazısı

Naklen Atanma ve 

Görevden Ayrılma 

Süreci Bitişi
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Döküman 
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IDU_SA_PDB_029

SÜREÇ SORUMLUSU ONAYLAYAN

ÖNCÜL SÜREÇ

GİRDİ

İŞLEMLER / 

SÜREÇLER

ÇIKTI

İZLEYEN SÜREÇ

SÜREÇ HEDEFLERİ PERFORMANS GÖSTERGESİ İZLENME ŞEKLİ

İlgilinin İ stifa  Talep 

Dilekçesi

İstifaen Ayrılma 

Süreci Başlangıcı

İlgili Görevli 

Olduğu Birime 

İstifa Talebini 

Sunar

PDB (İlgili Özlük Birimi)

Rektörlük Makamı

İlgili Birim

İlgili Birimden 

Gelen İstifa Talep 

Yazısı

İstifa Onayı

Rektörlük  Makamına 

Arz Edilir

İlgili Birim İstifa 

Talebini PDB'ye 

Bildirir 

İlgili B irime İstifa 

Onayı Bildirilir 

İlgili Birim İlişik 

Kesme İşlemlerini 

Yapar ve PDB'ye 

Bildirir

İlgili Birimden Gelen 

Görevden Ayrılış 

Bildirimi ve İlişik Kesme 

Belgesi

İlgilinin SGK Tescil 

Üzerinden İşten Ayrılışı 

ve YÖKSİS, HİTAP, 

PBS Üzerinden  Ayrılış 

Kaydı Yapılır

Ayr ılış Bildirgesi 

İlgilinin  Görevli 

Olduğu Birime, 

Maaş  Birimine ve 

Bilgi İşleme Bildirilir

İlgili Evrak Arşivlenir

Ayr ılış Bildirim 

Yazısı

İstifaen Ayrılma 

Süreci Bitişi

Özlük Dosyası
İstifa Onay 

Bildirim Yazısı



AYRILMA İŞLEMLERİ SÜREÇ AKIŞI 

(MÜSTAFİ SAYILMA)

Döküman 
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IDU_SA_PDB_029

SÜREÇ SORUMLUSU ONAYLAYAN

ÖNCÜL SÜREÇ

GİRDİ

İŞLEMLER / 

SÜREÇLER

ÇIKTI

İZLEYEN SÜREÇ

SÜREÇ HEDEFLERİ PERFORMANS GÖSTERGESİ İZLENME ŞEKLİ

İlgili Birimden Gelen 

Müstafi Sayılmaya 

İlişkinYazı ve  

Belgele r

Müstafi Sayılma 

Süreci Başlangıcı

İlgilinin Görevli 

Olduğu 

Birim  Müstafi 

Sayılmaya İlişkin 

Belgele ri PDB'ye 

Gönderir

PDB (İlgili Özlük Birimi)

Rektörlük Makamı

İlgili Birim

İşlem 

Mevzuata 

Uygun Mu?

İlgili Belgeler 

İncelenir 

İlgili Birime 

Müstafi Sayılma 

Onayı Bildirilir 

İlgili Birim İlişik 

Kesme İşlemlerini 

Yapar ve PDB'ye 

Bildirir

İlgili Birimden Gelen 

Görevden Ayrılış 

Bildirimi 

İlgilinin SGK Tescil 

Üzerinden İşten Ayrılışı 

ve YÖKSİS, HİTAP, 

PBS Üzerinden  Ayrılış 

Kaydı Yapılır

Ayr ılış Bildirgesi 

İlgilinin  Görevli 

Olduğu Birime, 

Maaş  Birimine ve 

Bilgi İşleme Bildirilir

İlgili Evrak 

Arşivlenir

Ayr ılış Bildirim 

Yazısı

İstifaen Ayrılma 

Süreci Bitişi

Özlük Dosyası
Onay Bildirim 

Yazısı

İşlemin Uygun 

Bulunmadığına  Dair 

Yazı İle İlgili 

Birime Bildirilir

Rektörlük 

Makamına Arz 

Edilir

Hayır

Evet

Müstafi 

Sayılma Onayı
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